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Ⅰ. 회원가입

1. G4B 사이트 접속

기업지원플러스(http://www.g4b.go.kr) 사이트 접속 후 회원가입 클릭

2. 가입구분

① 기업회원 개인기업/법인기업/외국기업(사업자등록번호) 항목을 선택 후 회원

가입

http://www.g4b.go.kr/


② 개인회원 ▷ 개인이 시험 의뢰 할 경우는 개인회원으로 회원가입



Ⅱ. 시험신청방법
1. 시험기관 검색

① 시험· 인증 ·실적

② 시험 검사 신청

③ 키워드 → “건설”

④ 회원신청 클릭

(비회원신청하면, 성적서 출력시 회사 공인인증서가 꼭 필요합니다)

검색

①

②

건설③ ④



2. 시험의뢰서 작성

① 성적서구분 : KOLAS 성적서, 일반성적서 중 선택 (현재는 일반 성적서만 가능) 

② 필요성적서 : 국문 또는 영문 ③ 성적서용도, 제출처명 : 직접 입력

④ 수신방법 : 온라인발급 (성적서는 우편발송을 하지 않습니다.  단, 시험영상은 USB로 우편 제공 합니다. )

①

②
③

④



⑤ 시료(장비)명, 용도 입력

⑥ 시험후 시료처리 선택 (반환, 보관, 폐기 중 선택)        

⑦ 클릭

※ 시험체 1개로 여러 시험을 의뢰 할 경우 ※ 시험체가 1개 이상일 경우 클릭하여 연속 접수 가능합니다.시료추가

항목추가

항목추가

⑤
⑥

⑦



⑧ 품목/시험‧검사항목 선택(각각의 메뉴로 선택가능) 

⑨ 시험 검사항목을 선택했으면(작은 네모칸 클릭), 

⑩ 상단 또는 하단의 클릭선택완료

⑧

⑨

⑩

⑪ 수수료 납부 정보 : 입금계좌로 입금시 세금계산서는 당일 또는 익일 발
행됨
⑫ 첨부파일에 파일 첨부 : 도면, 시료정보나 사업자 등록증 파일 첨부
⑬ 요청사항 : 시험담당자에게 요청할 사항이나 특이 사항 입력(생략 가능)
⑭ 클릭시험신청

⑪

⑫

⑭

⑮



Ⅲ. 시험진행현황확인
1. 시험접수 현황 확인

① 시험접수교정신행현황 클릭

② 접수번호 클릭

2. 견적서 인쇄 및 접수증 인쇄

①

②



3. 견적서 4. 의뢰서



3. 접수증



Ⅳ. 성적서열람및발급
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